
Schritt-für-Schritt Anleitung
WebUntis Elternsprechtag



Diese Schritt-für-Schritt Anleitung soll eine Unterstützung für Erziehungsberechtigte in der 

Bedienung von „WebUntis Sprechtag“ bieten.

Es gilt zu beachten, dass die Buchung eines Termins am Elternsprechtag nur über den 

Browser (www.ar-bz-ettenheim.webuntis.com) möglich ist.



Nach der Anmeldung sehen Sie den Elternsprechtag. 
Durch einen Klick ins gelbe Feld gelangen Sie zur Buchungsseite.



Im linken Feld zeigt es Ihnen alle Lehrkräfte inklusive 
derer Kürzel an. Durch einen Klick auf „Relevante 
Lehrkraft“ sehen Sie lediglich die Lehrkräfte, die Ihr Kind 
unterrichten. 

In diesem Feld sehen Sie den Namen Ihres 
Kindes. Falls Sie mehrere Kinder bei uns an der 
Schule haben, können sie auswählen, für 
welches Kind Sie einen Termin buchen möchten.

Klicken Sie auf einen
Zeitblock, um einen Termin 
zu buchen bei der 
entsprechenden Lehrkraft zu 
buchen.

Dieser Zeitblock ist
schon gebucht.

Lehrkräfte, die sie gerne 
sprechen würden, sind
orange markiert.

Terminübersicht 
als PDF zum 
Herunterladen 
und Drucken.

Übersicht über alle 
Gesprächsblöcke, 
die sie gebucht 
haben.



Dann dürfen Sie sich gerne bei uns 
melden unter 
sekretariat@august-ruf.biz


