August-Ruf-Bildungszentrum
GS-WRS-RS

Bienlestr.19

77955 Ettenheim

Unterschrift im PDF in 8 kurzen Schritten

In verschiedenen PDF-Dokumenten finden Sie ein Unterschriftsfeld. Damit Sie die
Unterlagen nicht ausdrucken und wieder einscannen mussen, kdnnen Sie die Unterschrift
auch ganz bequem digital eingeben. Sie missen diese 8 Schritte nur einmal durchfiihren,
danach kénnen Siebei zukiinftigen Formularen einfach Ihre hinterlegte Unterschrift
einfligen.

Schritt 1:
Klicken Sie auf das rote Feld.

-t

Kenfiguration der digitalen ID erforderlich X

Dieses Signaturfeld erfordert eine digitale Signaturidentitat.

Machten Sie diese jetzt konfigurieren?

Hilfe Digitale ID konfigurieren Abbrechen

Das Unterschriftenfeld wird
schwarz umrandet und es
offnet sich ein Fenster:

Schritt 2:
Klicken Sie auf
,Digitale ID

Schritt 3:

»Neue digitale ID erstellen“anklicken.
Button , Weiter” anklicken. Schritt 4:

»Im Windows-Zertifikatspeicher speichern” anklicken.
Button ,Weiter” anklicken.

Ziel der neuen digitalen ID auswéahlen X

Digitale ID zum Signieren konfigurieren X

Wahlen Sie den Typ der digitalen ID aus:

&

Eine digitale ID ist zum

Erstellen einer digitalen

Signatur erforderlich. Die

sichersten digitalen IDs

werden von O
vertrauenswiirdigen

Signaturerstellungsgerit verwenden

Konfigurieren Sie eine Smartcard oder ein Token,
das mit Ihrem Computer verbunden ist

Digitale IDs werden In Datei speichern

Zertifizierungsstellen
ausgegeben und basieren
auf sicheren Geraten wie
Smartcards oder Tokens.
Einige basieren auch auf
Dateien.

Sie kannen auch eine neue
digitale ID erstellen, die
Jjedoch nur geringfigig zur

Identitatssicherung beitragt

@

Digitale ID aus einer Datei verwenden
©) h_.@ Importieren Sie eine vorhandene digitale ID, die Sie
als Dateij erhalten haben

Neue digitale ID erstellen

o @o

Erstellen Sie eine selbst signierte digitale ID

&

notmalenweise von ®)
vertrauenswdrdigen

Anbietem herausgegeben,

die die Gultigkeit der

Identitat garantieren.

Selbstsignierte digitale IDs

bieten maglichenweise nicht

dieselbe Sicherheit und (]
werden in manchen
Benutzerszenarien nicht
akzeptiert.

Erkundigen Sie sich bei
Ihren Empfangern, ob dies
eine akzeptable Form der
Authentifizierung ist.

Abbrechen P
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Speichern Sie die digitale ID in einer Datei auf
Ihrem Computer

Im Wi Zertifikatspeicher speichern
Speichern Sie die digitale D zur Freigabe in
anderen Anwendungen im Windows-

Zertifikatspeicher



Schritt 5:
Namen und E-Mail-Adresse eingeben
Button ,Speichern” anklicken.

Selbstsignierte digitale ID erstellen

Schritt 6:

Fenster ,,Mit einer digitalen ID signieren” 6ffnet

Mit einer digitalen ID signieren

o E]D Max Mustermann (Digitale 1D von Windows)

and/Regic JISCHLANL -

®

Schritt 7:
Hier konnen Sie Ihre Angaben noch einmal Gberpriifen
Button ,,Unterschreiben” anklicken.

Signieren als ,Max Mustermann”

Erscheinungsbild  Standergrext

Digital
Max unterschrieben von

Schritt 8:
Max Mustermann
Mustermann Datum: 2021.02.03 Es 6ffnet sich ein Fenster:

17:27:03 +01'00' Bitte wahlen Sie hier auf lhrem PC einen
Ihnen bekannten Speicherort aus und
speichern die PDF ab.
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Herzlichen Gliickwunsch, © Oty | AdobePOF-Detoen
Ihre PDF ist nun unterschrieben. e i ‘ S

Und so sieht das dann im PDF-Dokument aus:

Digital unterschrieben von Max

Max Mustermann wustermann
Datum: 2021.02.03 17:33:37 +01'00'

- sich, dieses mit dem Button ,Weiter” bestitigen.

Abbrechen

lhre digitale Signatur ist nun gespeichert und kann in anderen PDF-

Unterlagen bequem mit einem Klick erneut eingefiigt werden.
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